新 进 人 员 报 到 须 知
1、报到时间从2006年6月15日至7月10日。（博士毕业生若手续齐全可随时报到）

2、毕业生必须持派遣证、毕业证、学位证原件及复印件（各两份）和推荐材料上提供的证书原件(包括第一学历的毕业证和学位证)到人事处调配科（办公楼313）办理报到手续，证书经核对后方可报到。学校同意配偶随调的须提供结婚证、配偶学历学位证书原件及复印件（若不能在报到时提供结婚证，则配偶不予随调）。未进行体检的毕业生须在校医院体检合格后方可办理报到手续（医院电话：8290386）。

3、开具报到通知单（一式三份，一份交所在学院、一份交人事处师资科、一份交人事处劳资科）、分配住房通知单。填写教职工基本情况登记表（并请于两天之内交人事处师资科）。
4、本人持报到通知单到相关学院报到。

	学    院
	联系电话
	学    院
	联系电话

	能源与安全工程学院
	8290040
	建筑与城乡规划学院
	8290255－801

	土木工程学院
	8290041
	人文学院
	8291413

	机电工程学院
	8290554
	外国语学院
	8291380

	信息与电气工程学院
	8290114
	法学院
	8290022

	计算机科学与工程学院
	8290474－807
	教育学院
	8291459

	化学化工学院
	8290045
	商学院
	8290046

	数学与计算科学学院
	8291432
	艺术学院
	8291968

	物理学院
	8291864
	体育学院
	8291443

	生命科学学院
	8291416
	管理学院
	8290782


5、本人持分配住房通知单到国资处行政资产科办理住房手续。 

地点：北校区办公楼一楼       电话：8291554         联系人：唐老师

6、本人持派遣证复印件和一寸免冠照片一张到医保办办理参保手续。

地点：南校区医院旁           电话：8290244         联系人：刘老师

7、本人到档案管理中心领取并填写干部履历表及自传。

地点：北校区图书馆一楼       电话：8291428         联系人：辛老师

8、本人到计划生育办公室办理有关手续。      

地点：南校区医院旁           电话：8290473         联系人：袁老师

9、党员本人到组织部办理党组织关系转接手续（外省毕业生须到湘潭市委组织部办理）。

地点：南校区办公楼三楼312    电话：8290006         联系人：刘老师

10、本人凭派遣证、毕业证、学位证和户口迁移证到湘潭市教育局毕业生分配办公室、湘潭市公安局户政科、校保卫处办理户口迁移手续。

注：所有新进毕业生务必在7月11日前到校参加岗前培训，如7月11日前暂时没有获得学位证和毕业证可以先参加岗前培训再办理报到手续。

                                                   湖南科技大学人事处

                                  2006年6月12日

